                                                  QUY TRÌNH 

            CHỌN SÁCH GIÁO KHOA LỚP 1 - NĂM HỌC 2020-2021

    (kèm theo Kế hoạch số 17/ KH - HH ngày 07/3/2020) của trường Tiểu Hồng Hà)
	Thời gian
	Công việc
	Bộ phận
thực hiện
	Ghi chú

	Bước 1:  Tổ chức nghiên cứu và đánh giá sách giáo khoa của các môn học 

	Từ 14/02/2020 – 10/4/2020
	1.1 Tổ chuyên môn tổ chức nghiên cứu, thảo luận và đánh giá sách giáo khoa của các môn học thuộc chuyên môn phụ trách theo tiêu chí lựa chọn sách giáo khoa. 
	Các Tổ chuyên môn
	

	Ngày 14/02/2020
& 19/02/2020

	1.2 Giáo viên bỏ phiếu kín lựa chọn một đầu sách giáo khoa cho mỗi môn học thuộc phạm vi đánh giá, lựa chọn của tổ chuyên môn. 
- Tổ chuyên môn lớp 1: 8g 00 ngày 14/02/2020& ngày 19/02/2020
- Tổ chuyên môn lớp 2: 9g30 ngày 14/02/2020& ngày 19/02/2020

- Tổ Anh văn: 10g30 ngày 14/02/2020& ngày 19/02/2020


	Các Tổ chuyên môn


	

	Ngày 14/02/2020
& 19/02/2020

	- Tổ chuyên môn lớp 3: 8g00 ngày 14/02/2020& ngày 19/02/2020

- Tổ chuyên môn lớp 4: 9g30 ngày 14/02/2020& ngày 19/02/2020
- Tổ chuyên môn lớp 5: 9g30 ngày 14/02/2020& ngày 19/02/2020

1.3 Tổ chuyên môn báo cáo Hội đồng danh mục sách giáo khoa được lựa chọn (Kèm biên bản họp và bỏ phiếu)
	Các Tổ chuyên môn


	

	Bước 2. Họp Hội đồng lựa chọn sách giáo khoa


	8g00 ngày 16/4/2020
	Họp Hội đồng bỏ phiếu kín lựa chọn sách giáo khoa lần 1. 
	Hội đồng lựa chọn SGK
	

	14g00 ngày 16/4/2020
	Họp Hội đồng lựa chọn sách giáo khoa lần 2 (nếu có)

	Hội đồng lựa chọn SGK

	

	Bước 3: Hội đồng tổng hợp kết quả Danh mục sách giáo khoa đã được lựa chọn đề xuất với Hiệu trưởng 

	Từ 17/4/2020 – 18/4/2020
	Lập biên bản tổng hợp kết quả lựa chọn sách giáo khoa.

Lập các hồ sơ và báo cáo có liên quan

	Hội đồng lựa chọn SGK
	

	Bước 4: Hiệu trưởng ra quyết định và công khai danh mục sách giáo khoa sử dụng của nhà trường

	- Ngày 19/4/2020
	Xem xét Hồ sơ Hội đồng lựa chọn sách giáo khoa tổ chức thực hiện.

Ban hành quyết định, thông báo công khai danh mục sách giáo khoa sử dụng trong nhà trường và niêm yết tại nhà trường, trên trang điện tử.
	Hiệu trưởng + Văn thư
	

	- Ngày 20/4/2020
	Lập báo cáo về PGD&ĐT danh mục sách giáo khoa được lựa chọn, số lượng sách giáo khoa mỗi nhà xuất bản cần cung ứng.
	Hiệu trưởng + Văn thư
	

	-Ngày 22/4/2020 
	Công bố Danh mục sách giáo khoa lớp Một năm học 2020-2021.
	Hiệu trưởng
	










HIỆU TRƯỞNG 
                                                                                                               Đỗ Thế Phương 
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